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1. Cél

A VASIVIZ Vas Megyei Viz- és Csatornamii ZRt. (Székhelye: 9700 Szombathely, Rakoczi F. utca
19., ad6szama: 11316385-2-18), mint vizikozmii-szolgaltaté (a tovabbiakban: VASIVIZ ZRt.) a
beszerzéseit a Vksztv. 46. §-anak figyelembe vételével folytatjale.

Jelen beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat") meghatirozza a VASIVIZ ZRt-t, mint
beszerzot/ ajanlatkérét terheld kotelezettségeket, az anyagi €s eljarasi szabalyok teljesitésének
modjat, valamint a beszerzési eljaras meginditasaval és lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek
részletes szabalyait.

Meghatarozza tovabba a VASIVIZ ZRt-nek a Vksztv-bol, és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVL
torvénybdl eredd kotelezettségeket.

A szabalyzat célja a VASIVIZ ZRt. a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény a
kozbeszerzésekrdl (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala nem tartozo beszerzési folyamatainak részletes
szabalyozasa, a verseny tisztasdgdnak biztositdsa, a beszerzésekre fordithaté pénzeszkdzok hatékony
¢és ellendrzott felhasznalasa. A kozbeszerzési torvény hatdlya ala tartozd beszerzésekre az F-0021
kozbeszerzési szabalyzat\onatkozik.

A célok elérésének alapvetd feltétele egy olyan attekintheté folyamatszabalyozas, amely meghatarozza
a beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, hataridéket, feleldsoket.

2. Ervényesség

A szabélyzatban elbirtak betartasi kotelezettsége kiterjed a VASIVIZ ZRt. minden olyan
munkavallaldjara, aki a munkakdri leirasa vagy egyedi megbizas alapjan a szabalyzatban részletezett
megrendelésekkel kapcsolatos feladatot lat el.

Alkalmazandé f6bb jogszabalyok
- a vizikdzmii-szolgaltatasrol szol6 2011. évi CCIX. torvény (VKsztv.);
- nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. torvény (Nvitv.);
- szamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény (Sztv.);

- akoztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szold 2009. évi CXXII.
torvény;

- a vizikozmii-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. tdrvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szold 58/2013 (I1.27) Korm. rendelet;

- az allami vagyonnal valo gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X.1.) Korm. rendelet.

3. Fogalom meghatarozasok a szabalyozas értelmezése szerint

Ajanlatkéré
VASIVIZ ZRt. (Székhelye: 9700 Szombathely, Rakéczi F. utca 19.)
Beszerzés

Mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok Osszessége, kezdve a sziikséglet meghatarozastol,
piackutatastol, palyaztatastél az anyagi javak és szolgaltatasok mennyiségi €s mindségi atvételéig,
amelyek a folyamatos és zavarmentes miikodéshez sziikséges anyag- €s eszkozellatast, szolgaltatdsok
biztositasat jelentik és nem tartoznak a Kbt. hatalya ala.

Birilo Bizottsag

Az a minimum 3 tagu bizottsag, amely a jelen szabalyzat eldirasai szerint kért ajanlatokat elbiralja,
0Sszegzi, és dontést hoz.

Biral6 Bizottsag tagja

Legalabb 2 6 a Tarsasag vezeto allast, vagy szervezeti egységet iranyitd munkavallaloja (SzMSz. Ill. 2-
3.), aki a konkrét beszerzés soran az ajanlatok elbiralasaban részt vesz, tovabba a beszerzést el6készitd és
a dokumentalasat végzo ligyintéz6, esetenként Igazgatosagi tag.
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Havaria

Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen bekdvetkezd, elére nem tervezhetd
esemény (robbanas, kozati baleset stb.), mely a szolgaltatast veszélyezteti, illetve a szolgaltatas
ellehetetleniilését okozza. Vizikézmii-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelentésnek mindsiilé
cs6torés, a vizbazist elére nem lathatd modon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgezédésének
lehetGsége, stb., a hirtelen bekdvetkezd, elére nem tervezhetd, a vizikdzmi-szolgaltatas ellatasat
veszélyeztetd egyéb események.

Szerzodés

Olyan irott dokumentum, amelyben a VASIVIZ ZRt. valamilyen gazdasagi folyamat megvalésulasahoz
kotelezettséget vallal, jogosultsagot szerez; vagy amelyért a VASIVIZ ZRt. részére vallalnak
kotelezettséget.

- Vallalkozasi szerzédés alapjan a vallalkozo valamely dolog tervezésére, elkészitésére, feldolgozasara,
atalakitasara, lizembe helyezésére, megjavitasara vagy munkaval elérheté mas eredmény 1étrehozasara;
a megrendeld a szolgaltatas atvételére és dij fizetésére koteles.

- Szallitasi szerzddés alapjan a szallitd koteles a szerzodésben meghatarozott dolgot a kikotott késébbi
idépontban vagy idészakban a megrendelének atadni; a megrendeld koteles a dolgot atvenni az arat
megfizetni.

- Megbizasi szerzédés alapjan a megbizott koteles a rabizott ligyet ellatni. A megbizast a megbizo
utasitasai szerint és érdekének megfelelden kell teljesiteni. A megbizott dijat akkor is kovetelheti, ha
eljarasa nem vezetett eredményre. A megbizo a dijat csokkentheti, illetdleg kifizetését megtagadhatja,
ha bizonyitja, hogy az eredmény részben vagy egészben olyan okbol maradt el, amelyért a megbizott
felels.

- Tervezesi szerzodeés alapjan a vallalkoz6é miiszaki-gazdasagi tervezd munka elvégzésére; a megrendeld
annak atvételére és a dij megfizetésére koteles.

Ugyintézé

Az a munkavallald, aki a munkakori leirdasa vagy egyedi megbizas alapjan a beszerzési eljarassal
kapcsolatos (ajanlatkérési, ajanlat kiértékelési, szerzodés elokészitési) feladatokat lat el.

Eljaras, felelosség

4.1.

Az eljaras folyamatgazdaja: Fejlesztési fomérnok

Feladata a Beszerzési szabalyzatban rogzitetteknek megfeleld munkavégzés szakmai feliigyelete, a
dokumentum 3 évenkénti feliilvizsgalata, melynek hatarideje az ISO megjitd audit év elsé negyedéve.
Rendkiviili valtozasok, jogszabalyvaltozasok, szervezeti valtozasok esetén naprakészségének biztositasa.

A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa az SzMSz szerinti, a szerz6dés/megrendelés targyaval
érintett teriilet vezetdjének, valamint a Biralo Bizottsag tagjainak a feleldssége.

Szabalyzat hatalya
Alanyi hataly: A Szabalyzat a beszerzésekben részt vevs, a VASIVIZ ZRt. alkalmazasaban 16v6 személyi

allomanyra, kiils6 szakértdi munkatarsakra valamint a Biral6 Bizottsagok tagjaira vonatkozik.

Idébeli hataly: A Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altali jovahagyasanak idépontjatol
visszavonasig érvényes.

Targyi hataly: A Szabalyzat vonatkozik valamennyi, a Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzések
tekintetében a Vksztv. 46. §-a altal megfogalmazott eljarasokra.
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4.2.

4.3.

44.

Beszerzési alapelvek

A VASIVIZ ZRt. a Kbt. hatalya ald nem tartozd beszerzései lefolytatisira Beszerzési szabalyzatot
készit a Vkszty. eléirasainak torténd megfelelés érdekében, ezért a beszerzési eljarasa soran figyelembe
veszi a torvényben, és annak végrehajtasi rendeleteiben lefektetett alapelveket.

A Vksztv. 1. § (1) bekezdésében meghatirozott alapelveken talmenden a VASIVIZ ZRt. jelen
Szabalyzatban a kdvetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatarozza meg:

A VASIVIZ ZRt. a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az el8irtnal fokozottabban
alkalmazni kivanja nyilvanossag és ellendrizhetdség elvét.

A VASIVIZ ZRt. fokozottabb feliigyeleti és kozremitkodési lehetéséget kivan biztositani a tulajdonos
ellatasért felelds dnkormanyzatok részére a beszerzések soran.

Beszerzési értékhatarok

Az értékhatarok elbirdlasakor az adott beszerzéssel (szerzddéssel) kapcsolatos Osszes felmeriild
kifizetés nettod értékét figyelembe kell venni. A nem egydsszegli beszerzések, szerz6dések esetében a
targyévben varhato kifizetéseket kell figyelembe venni.

A Kbt-ben meghatarozott értékhatar alatti beszerzések esetén a VASIVIZ ZRt. az alédbbi értékhatarokat
hatarozza meg:

500 ezer forint és a kdzbeszerzési értékhatar kozott™ Konnyitett beszerzési eljaras
500 ezer forint alatt (Azonnali) Kézi beszerzés

(* A kozbeszerzési értékhatarokat az SZ-0021 sz. Kozbeszerzési szabdlyzat tartalmazza.)

Kivételt képeznek az alabbi termékkategériakban torténdé beszerzések, melyekre 700 ezer forint
értékhatarig a kézi beszerzés szabalyai vonatkoznak:

e autdalkatrészek

o  kisgépalkatrészek

e  szivattyualkatrészek

e villamos anyagok

o labor vegyszerek

e javitasok, karbantartasok (idegen fenntartas)
e szolgaltatasok (pl. tervezés)

Keretszerzédéseket minden esetben meg kell palyaztatni (vagy kivételes esetben felmentéssel kezelni),
¢és a hatarozatlan id6ére megkotott szerz6dések esetében legalabb 3 évente 0 palyaztatasi eljarast kell
lefolytatni. A hatarozott idejli szerz0dések idGtartama szintén nem haladhatja meg a 3 évet. A Tarsasag
miitkodéséhez kapcsolodo anyagokat (pl. vegyszer, munkaruha, védéfelszerelés, fiitbanyag), illetve a
200.000,-Ft osszeg alatti kisértéki targyi eszkozok beszerzésére, a Logisztika jogosult. Azon eszk6zok

fomérnokség végzi

A 200.000,-Ft-ot meghaladoé targyi eszk6zok beszerzésére a Fejlesztési fomérnokség jogosult.

Informatikai eszk6zok beszerzését az Informatika kozvetleniil végzi, 200.000,-Ft-ot meghalado
targyi eszk6zok beszerzése esetén a Fejlesztési fomérnokséggel egyeztetve.

e

Az eljarasok soran kévetendo altalanos szabialyok

Valamennyi beszerzés elétt gondos elemzé munkat kell folytatni, hogy az a VASIVIZ ZRt. részére a
lehetd legmagasabb gazdasagi hatékonysagot eredményezze és az a kitlizott célokban meghatarozott
(mtiszaki) szinvonalon valdsuljon meg.

Az ajanlatkérés elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy az ajanlatkérés targya kiszervezésnek mindsiil-e. A
kiszervezés fogalmat, és a kiszervezés esetén folytatando eljarast az UT-0093 A szerz6déskotés
folyamaténak, a szerzédések nyilvantartdsdnak munkautasitisa Szabalyozza.
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4.5.

45.1.

A beszerzés megfeleld koriiltekintéssel kivalasztott, megfeleld referencidkkal rendelkezd kivitelezok,
szallitok, szolgaltatok, tervezOk ajanlatainak értékelését kovetden torténhet.

Jelen szabalyzat hatdlya ala tartozo beszerzési eljarasban, az ajanlatkérésben, tovabba a beérkezett
ajanlatok értékelése soran a VASIVIZ ZRt. nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek
megfeleld szakértelemmel kell rendelkezzenek.

Informatikai eszkdzok és rendszerek beszerzése esetén a beszerzést véleményeznie és jovahagynia kell
az Informatikai Biztonsagi Felelosnek. Ezzel biztositva, hogy az informatikai Dbiztonsagi
szempontoknak is megfelel az ajanlatokban szerepld eszkdz vagy rendszer.

Az eljarasban résztvevok nem lehetnek ajanlattevok, illetve nem allhatnak a megrendelés targyaval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, nem lehetnek annak vezetd tisztségvisel8i, vagy abban
tulajdoni részesedéssel rendelkezdk, tovabba e személyek kozeli hozzatartozoi. (Ptk. 685.§.b./ pontja:
,kozeli hozzatartozok: a hazastars, a bejegyzett €lettars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a nevel8sziilo, valamint a testvér;
hozzatartoz6 tovabba: az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, bejegyzett élettarsa, a jegyes, a
hazastars, a bejegyzett élettars egyenesagbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa,
bejegyzett élettarsa.”)

Az ecljarasban a Birald Bizottsag tagjaként nem vehet részt az a személy sem, aki barmely
ajanlattevovel, illetve hozzatartozojaval rendszeres lizleti kapcsolatban van.

Az ecljarasban résztvevd személy a VASIVIZ ZRt. vezérigazgatdjanak haladéktalanul koteles

bejelenteni, ha vele (vagy hozzatartozdjaval) szemben a fentiek szerinti barmely kizarasi ok fennall.
Beszerzési eljarasok
Konnyitett beszerzési eljards

Az értékhatar a 4.3. pontban keriilt meghatarozasra.

Biral6 Bizottsag Gsszetétele:

A beszerzés targyat érint6 szakteriiletet igazgatdja vagy az altala delegalt személyek, valamint a
beszerzés targya szerinti illetékes teriilet vezet6je és a Logisztikai vezet6 vagy a Fejlesztési Fomérnok,
vagy az épitési és fenntartasi koordinator.

Az eljaras lefolytatasa:

A beszerzés targyahoz kapcsoldodoan a beszerzés targya szerinti illetékes teriilet vezetdje felkutatja az
azt teljesiteni képes természetes és jogi személyeket (a tovabbiakban: ajanlattevdk), és hivatalos titon
irasban lehetdség szerint minimum 3 ajanlattevotdl (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor
valamennyi felkutatott vallalkozastol) arajanlatot kér be.

Az ajanlatra a felkérés torténhet postai uton a VASIVIZ ZRt. hivatalos székhelyén / telephelyén
keresztiil, a VASIVIZ ZRt. nyilvanosan kozzétett elérhetéségein, fax tjan, illetve a VASIVIZ ZRt. e-
mail cimein keresztiil is.

Az ajanlati dokumentacidért, illetve az ajanlat benytjtasaért ellenértéket nem kér a VASIVIZ ZRt.

A vonatkozé ajanlattételi hataridoket ugy kell megallapitani, hogy lehetéség szerint minél tobben
tudjanak ajanlatot tenni, agy, hogy egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a biztonsigos
alapszolgaltatas ellatasat, a feladat végrehajtasat. Az elbiralasi hataridoket tigy kell megallapitani,
hogy megalapozott dontés sziilethessen, ennek hataridejét az ajanlatkérésben kell feltiintetni.

A VASIVIZ ZRt. — torvényi tiltas hinyaban - fenntartja maganak a jogot, hogy az ajanlattevikkel a
beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérdl, a feltételeket
érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban
egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a VASIVIZ ZRt. érdekeinek érvényesiilését jobban
szolgélja. Ennek érdekében e targyaldsokra a verseny tisztasagdnak biztositdsa érdekében minden
érvényes ajanlatot tevét meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt kell targyalni. A
targyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevonek meg kell kiildeni, fiiggetlentil
attol, részt vett-e a targyalason.

A konnyitett beszerzési eljarast lezar6é dontést kovetden részletes irdsos szerzédést kell kdtni a nyertes
ajanlattevovel.
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A konnyitett beszerzési eljaras sordn a hataridoket gy kell megallapitani, hogy az biztositsa az
érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hatarid6 elegendd id6t nyudjtson a szakmai
feladatteljesitésre.

A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatasanak valamennyi okmanyat legalabb a szerz6dés teljesiilését
kovetd 3 évig a VASIVIZ ZRt. székhelyén, a szerz6dés mellékleteként meg kell Orizni.

45.1.1. Ajanlatkérés

A beszerzés targya szerinti illetékes teriilet vezetdje ajanlatokat kér be. Az ajanlatkérd levél
tartalmazza legalabb a kovetkezdket:
e  Miiszaki tartalom, vagy beszerzendo aru, szolgaltatds meghatarozasa (mennyiségi és mindségi
kovetelmények)
e  Teljesités helye, ideje
e  Ajanlattételi hatarido
e A pénziigyi ellenszolgaltatas feltételei (lehetdség szerint a fizetési hataridé a szamla benyujtasat
kovetd 30. nap legyen, szamla/részszamla benyujtasanak feltételei)
e  Ajanlati kotottség idotartama
e Referencidk kérése 1ij partner esetén
e Az ajanlat biralati szempontjai ¢s az alkalmassagi feltételek, melyek meghatarozasakor a Tarsasag
az ajanlati aron és a kdrnyezetvédelmi szempontokon til kiemelten veszi figyelembe az ellatas
biztonsagat szolgalé miiszaki kdvetelményeket is.

Az ajanlatok kés6bbi Gsszehasonlithatosaga érdekében az ajanlatkérés soran torekedni kell arra, hogy
az ajanlatokban egységes (miiszaki) tartalom jelenjen meg.

Az ajanlatok kérése és fogadasa torténhet a VASIVIZ ZRt. e-mail cimein keresztiil, iktatott formaban.
Az e-mailen beérkezett ajanlatok esetében a teljes elektronikus levelet iktatni kell és megoérizni, a
beszerzés tobbi, eldirt dokumentumaval egyfitt.

4.5.1.2. Ajanlatok kiértékelése

A beérkezett ajanlatokat a biralati szempont/-ok figyelembe vételével lehetdség szerint, a beérkezési
hatarid6t6l szamitott 5 munkanapon beliil kiértékeli a Biralo Bizottsag.

Amennyiben sziikséges, a hidnyos ajanlatok esetében az ajanlattevéket a Birald Bizottsag
hianypotlasra hivja fel.

A Biradlo Bizottsag az értékeld jegyzokonyvbe foglalja a beszerzés el6zményét, indokat, az
ajanlatkérést, a beérkezett ajanlatokat, a nyertes ajanlatot. Informatikai eszkdzok és rendszerek esetén,
az Informatikai Biztonsagi Felelds véleményezi az ajanlatokban szerepld termékeket, ez a vélemény
bekertil a Biralo Bizottsag altal készitett jegyzOkonyvbe. Az értékeld jegyz6konyvet Birald Bizottsagi
tagként a beszerzési igényt meghatarozo szervezet vezetdje is alairja, vagy akadalyoztatasa esetén az
értékeld jegyzOkonyv mellékleteként csatolni kell az érintett vezetd nyilatkozatat (papiralapu vagy
elektronikus levél formajaban). A Birald Bizottsag az értékeld jegyzOkonyv alairasaval dontést hoz a
beszerzés targyaban.

45.1.3. Szerzodéskotés

A beszerzés targya szerinti illetékes teriilet vezet6je az értékeld jegyzOkonyv alapjan értesiti a nyertes
ajanlattevot ajanlata elfogadasarol és Osszedllitia a szerzOdést. Ezzel egyidejlileg valamennyi
ajanlattevot értesiti az eljaras eredményérol.

A szerzodéskotést az UT-0093 A szerzddéskotés folyamatanak, a szerzédések nyilvantartasanak
munkautasitsa szabalyozza.

45.2. Kézibeszerzés

Az értékhatar a 4.3. pontban keriilt meghatarozasra. A beszerzések mérsékeltebb értékére tekintettel
az adminisztracios koltségek beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt nem sziikséges kiilon
eljaras lefolytatisa. Az egyes egységeknek, és telephelyeknek lehetdségiik van a kornyezetiikben
talalhaté lizletekben vasarolni, a szervezeti egység vezetdjének felhatalmazasaval, a
koltséghatékonysag és a napi zavartalan mitkodés figyelembe vételével. A vasarlasok soran kapott
szallitdlevelet, vagy szadmlat, az atvevé olvashatd nevével, aldirdsaval, bélyegzdjével (tarsasag
hivatalos bélyegzdje, sorszdmozott névre sz6l6 bélyegzd, ha van) és autdja rendszdmanak
feltlintetésével, koteles, a vezetdjével leigazoltatni, és 5 munkanapon beliil a Logisztikara eljuttatni.
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4.5.3.

45.4.

455.

4.6.

A Kézibeszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a VASIVIZ ZRt. székhelyéhez kozel,
vagy ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizdlva a raforditandd munkaid6t, szallitdsi és
adminisztrativ koltségeket. A Kézi beszerzéshez szerz6dés kotése nem sziikséges, de az eljaras soran
keletkezett iratokat a szamla mellékleteként meg kell Srizni.

Beszerzések, szolgdltatdsok teljesitése, pénziigyi rendezés

A beszerzések, szolgaltatasok teljesitésének igazolasa torténhet atvételi elismervénnyel, altalanos
jegyzokonyv felvételével, szallitolevél leigazolasaval, teljesités igazolassal vagy miszaki atadas-
atvételi és lizem behelyezési eljarasrol készilt jegyzokonyvvel UL-SZ-0024-MO03. A vallalkozé a
szerz8dés teljesitésének igazolasat kovetden nyujthatja be szamlajat. Az Ugyintézd elkésziti a Belfoldi
szamla teljesités igazolo lapot, melyet felettese (i) kézjegyiikkel latnak el, ezt kdvetden az Ugyintézé 3
munkanapon belill a Pénziigyre tovabbitja a szdmlat és az igazold lapot, tovabba sziikség esetén a
szerz0dés elézményeit.

Készpénzes vasdrldasok és azok elszamolasa

A beszerzések soran gyakran eléfordul, hogy a vasarlas készpénzes szamlara torténik, mely jellegét
tekintve anyag és kis értékli targyi eszkoz beszerzésre terjedhet ki. Mindkét esetben a szamla
kiallitasa utin a helyi szervezeti egység vezetdjével utalvanyoztatni (alairas, névbélyegzd) kell, majd
ezt kovetden az eredeti példanyt a Logisztikara kell behozni és a Logisztikai vezetével is leigazoltatni.
Utobbi szervezetnél az eredeti szamla mogé készitenek bevételi bizonylatot, melyet a szamlahoz
csatolva lehet a pénztarban a szamla ellenértékét felvenni.

Beszerzett anyagok felhaszndlhatésdaga

A szerkezeti anyagok cseréje tervezett beruhazasok keretében valdsul meg, és kizardlag a 201/2001.
Korm. rendelet 5. szamu melléklet 1. Ivovizellatasban a vizzel kozvetlenill érintkezé anyagok,
termékek bejelentésének ¢és a technologidk ivoviz biztonsagi engedélyezésének feltételei
szabalyozasnak megfeleld anyagok keriilnek felhasznalasra a Korm.rendelet 10§.(13d) bekezdés
figyelembe vételével. Ezen adatlapok a Logisztikan keriilnek 6sszegytjtésre.

Felmentési engedély, Havaria-helyzetben alkalmazand¢ eltérések

Felmentési engedély: A beszerzési eljaras lefolytatasa alol a vezérigazgatd adhat felmentést.

A felmentési engedély kérelmének lehetséges indokai:
o Kizardlagos szallitd
e Havaria esetben, amikor nincs id0 a teljes értékelési folyamat lefolytatasahoz a beszerzés
stirgdssége miatt
e Szavatossagi feltételek teljesitése
o  Egyéb specialis esetek
A felmentési engedély kérelmet a Vezérigazgatonak kell cimezni, és a beszerzés targya szerinti
illetékes teriilet igazgatojanak kell javasolnia.
A felmentési engedély kérelemnek tartalmaznia kell:
a beszerzés indoklasat, elézmények rovid dsszefoglalasat
a beszerzés varhato koltségeit
a felmentési engedély kérelemnek indokait
A Vezérigazgato altal alairt felmentési engedély helyettesiti beszerzési eljaras soran a birald
bizottsagi jegyzékonyvet.

Havadria vagy rendkiviili beszerzés:

Havaria beszerzést a Logisztika, az épitési és fenntartasi koordinator, vagy nagyértékii targyieszkozok
esetén a Fejlesztési fomérnokség végezhet. Az lizemmérndkségrél beérkezo, siirgds, illetve rendkiviili
beszerzést - a kézibeszerzést meg nem haladé igények esetén- az UL-SZ-0024-MO5 trlappal kell
igazolni, melyet a Logisztikara kell bekiildeni.

A havaria, vagy rendkiviili beszerzési eljarast kizarolag havaria helyzet esetén lehet lefolytatni. Ennek
soran az Ugyintéz6 lehetdleg a felettes vezetdjének jovahagyasaval elinditja a beszerzést
(izemmérnokség vezetdk, osztalyvezetdk, igazgatok).

A havaria, vagy rendkiviili beszerzési eljaras soran utdlag nem sziikséges szerzédést kotni, de az eljaras
soran keletkezett iratokat (ajanlatkérd, ajanlat, jegyz6konyv, megrendeld...) az ligyintézének meg kell
Orizni.
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4.7.

4.38.

4.9.

Beszerzési terv osszeallitasa

A VASIVIZ ZRt. éIni kivan az eldzetes tajékoztatd kozzététele altal biztositott jogi elényokkel, ezért a
VASIVIZ ZRt. minden naptari év aprilis 30. napjaig Beszerzési tervet allit dssze.

A beszerzés targya szerinti illetékes szervezeti egységvezetok minden évben a vallalkozas iizleti
tervének elfogadasat kovetéen haladéktalanul, de legkés6bb marcius honap 20. napjaig a targyévben a
tervezett beszerzéseikrol kotelesek a Logisztikai vezetének adatokat szolgaltatni az 1. sz. melléklet
szerint.

A Beszerzési terv elkészitése soran a Logisztikai vezetd koteles Osszegylijteni és feliilvizsgalni a
beszerzési igényeket. Az igények feliilvizsgalatakor szétvalasztja az egyes beszerzési értékhatarok
szerinti igényeket, és annak alapjan a targyévre vonatkozo Beszerzési tervet elkésziti. A Beszerzési
tervet a Vezérigazgat6 fogadja el és tdjékoztatja errél az Igazgatosagot. A Beszerzési tervet a VASIVIZ
ZRt. nyilvanosan nem jelenteti meg.

A Beszerzési tervet a naptari év folyaman felmeriild beszerzési igényeknek megfeleléen modositani
sziikséges. Egy beszerzés akkor is lefolytathatd, ha azt a Beszerzési terv nem tartalmazza. Ez esetben a
Beszerzési tervet utdlag modositani sziikséges.

A Beszerzési tervnek tartalmaznia kell:

A beszerzés:
e  sorszamat
e megnevezését
e tipusat (arubeszerzés, szolgaltatds megrendelése, épitési beruhazas
e targyat
e mennyiségét;
e alapvet6 tartalmanak meghatarozasat
e tervezett id6beli litemezését (a beszerzés inditasa, lezarasa)
a beszerzéssel érintett vizikdzmii-rendszerek és/vagy telepiilések megnevezését (ha egyértelmiien
hozzarendelhetd)
a beszerzéssel érintett izemmérndkség megnevezését
a beszerzés becsiilt értékét
a becsiilt érték megallapitasdinak modjat (becslés modszere, ajanlatok bekérése)
a beszerzés forrasat pénziigyi fedezetét
az ellatasért felelds részére lefolytatott (atvett) beszerzés tényét;
a beszerzés kapcsolatat a gordiild fejlesztési tervvel, pontosan megadva a kapcsolodasi pontot.
(VK 4/2013 sz. MEKH ajanlas kotelezo része, a tobbi az ajanlas ajanlott része, vagy sajat
kiegészités)
A Beszerzési terv formatumat a jelen Szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Gordiilo fejlesztési tervvel torténé kapcsolédas

A Dbeszerzések tervezése soran kiilon figyelmet kell forditani a vonatkozd toérvényi rendelkezések
hatalyba 1épését kovetben eldirt, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altal
jovahagyott Gordiild fejlesztési terv megalapozasara. Ennek soran gondoskodni kell réla, hogy:
e a Gordiild fejlesztési tervben meghatarozott fejlesztési kotelezettségek a Beszerzési tervben, illetve
a targyévi koltségek kozott tervezésre keriiljenek;
e a Beszerzési terv szerinti idébeli litemezése legyen dsszehangolva a Gordiilo fejlesztési terv
szerinti litemezéssel;
e legyen érvényes keretszerzodés a tartalékképzési kotelezettséggel €rintett eszkdzok/készletek
poétlasara, a felhasznalasi iitemezés szerint eldirt lehivhaté mennyiségekkel.

Atmeneti rendelkezések

e A VASIVIZ ZRt. a jelen szabalyzat hatalyba lépését megel6z6en a megkezdett és be nem fejezett
beszerzései esetén az eljaras megkezdésekor hatalyos szabalyzatot alkalmazza.

e Valamennyi jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kotelez6en kozzétenni eldirt tartalom a
VASIVIZ ZRt. honlapjan, a http://www.vasiviz.hu/ talalhato.
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5. Eroforrasok

Human: Minden vezetd sajat hataskorben jeldli ki azt a dolgozot, vagy dolgozokat, akinek, vagy
akiknek munkakari leirasabol adoédoan feladata a kozremiikodni a beszerzési eljarasokban
és/vagy adatokat szolgaltatni.

Eszkoz: A nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek ellatasara a VASIVIZ ZRt. honlapjan a
megfelelo feliilet kialakitasa a Kommunikacids és marketing vezetd feladata.

6. Dokumentalas

- Aziigyintézo a teljes beszerzési folyamat soran keletkezé dokumentumokat megérzi.
- A szerzédések nyilvantartasa az UT-0093 szamu utasitas szerint torténik.

- Szamlak, teljesitésigazolasok dokumentadldsa a Pénziigy feladata, (a kozbeszerzési eljarasok
esetén a 2015. évi CXLIIL térvény a kdzbeszerzésekrol eldirasai szerint) melyet az Iratkezelési
szabalyzat (SZ-0020) rogzit.

7. Mellékletek

1. melléklet: UL-SZ-0024-M01 Adatlap a beszerzési terv elkészitéséhez 1 oldal
2. melléklet: UL-SZ-0024-M02 Beszerzési terv 1 oldal
3. melléklet: UL-SZ-0024-M03 Atadas-atvételi és iizembe helyezési jegyzékonyv 2 oldal
4. melléklet: UL-SZ-0024-M04 Belfoldi beérkezd szamla teljesités igazold lap 1 oldal
5. mellékKlet: UL-SZ-0024-M05 Siirgds vagy rendkiviili anyagrendelés 1 oldal
6. melléklet: JK-S7-0024-M06 Kozponti raktar felépitése 2 oldal
7. melléklet: UL-SZ-0024-M07 Ertékel6 jegyzokonyv sablon 1 oldal
8. melléklet: UL-SZ-0024-M08 Felmentési engedély kérelem sablon 1 oldal
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VASIVIiZ

Vas Megyei Viz- és Csatornami Zartkortien Miikod6 Részvénytarsasag

Logisztika és szallitmanyozas

UL-SZ-0024-M01

Szervezeti egység megnevezése:

y

Adatlap a beszerzési terv elkészitéséhez

Ev:
Ssz.  |Beszerzés — |Beszerzés Beszerzés Beszerzés |Beszerzés Beszerzés Beszerzéssel Beszerzéssel [Beszerzés Becsiilt |Beszerzés |Az A beszerzés
megnevezése [tipusa tirgya  |mennyisége|alapvet6 tervezett |érintett érintett iizem- pecsiilt  €érték forrasanak fellatasért |kapcsolatat a
tartalmanak  |idébeli |vizikozmi{i- |mérnokségek [értéke megallapi pénziigyi (felelés gordiilé
meghatarozasa |iitemezéserendszerek |megnevezése - tasanak ffedezete  |részére fejlesztési
és/vagy modja lefolytatott tervvel,
telepiilések (becslés (atvett) pontosan
megnevezése modszere, beszerzés |megadva a
ajanlatok ténye kapcsolodasi
bekérése) pontot.
Készitette: .....coovvveiniiniinninnnnn
Kelt: cuvneiniiiiiiiiiiiiiiiiiiinn
(helység, év, ho, nap)
alairas

SZ-0024 Beszerzési szabalyzat

Intranetre atforditva: 2016.10.13 11:20
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VASIVIiZ

Vas Megyei Viz- és Csatornami Zartkortien Miikod6 Részvénytarsasag

Logisztika és szallitmanyozas

UL-SZ-0024-M02

Beszer

z6si terv

Beszerzés  |Beszerzés Beszerzés Beszerzés |Beszerzés Beszerzés Beszerzéssel Beszerzéssel [Beszerzés Becsiilt [Beszerzés Az A beszerzés
megnevezése [tipusa tirgya  |mennyiségejalapvetd tervezett |érintett érintett iizem- ecsiilt  ¢rték forrasanak ellatasért |kapcsolatat a
tartalmanak  |idébeli |vizikozmi{i- |mérnokségek [értéke megallapi pénziigyi (felelés gordiilé
meghatarozasa [litemezése|rendszerek |megnevezése - tasanak fedezete  |részére fejlesztési
és/vagy modja lefolytatott tervvel,
telepiilések (becslés (atvett) pontosan
megnevezése modszere, beszerzés |megadva a
ajanlatok ténye kapcsolodasi
bekérése) pontot.
Készitette: ....ccoovvnviniiniinnnnnnnn
Kelt: cuvneiniiiiiiiiiiiiiiiiiiinn
(helység, év, ho, nap)
alairas

SZ-0024 Beszerzési szabalyzat
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") VASIVIZ ZRt. Miiszaki Fejlesztési Fémérnokség
Viz- és Csatornamii Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag Azonositd: UL-57-0024-M03
VASIVIiz 9700 Szombathely, Rdkéczi F. u. 19. Munkaszéim:
Tel.: (94)516 200 e Fax: (94)516 290 e Internet: www.vasiviz.hu

Atadds—datvételi és iizembe helyezési jegyzokonyv

A jegyzOkonyv kelt:
Targy:
I:I épitkezés I:I szerelés I:I szolgaltatas
* I:I teljes atadas — atvétel I:I részleges atadas - atvétel
Jelen vannak:
Megrendeld képviseletében:
Kivitelez6 képviseletében:
Uzemeltetd képviseletében:

Meghivas ellenére nem képviseltette magat: -

Az épitkezés jellemz6 adatai:

Pénziigyi forras jelz6szama: CIB 10700127-04568504-51100005 Az épitmény jellemz6 egysége: - db

Az é?itkezés jellege:
* Uj épitmény I:I bovités I:I atépités I:I felujitas I:I karbantartas, fenntartas

Tervdokumentacio jellege: -
Beruhazo neve:
Cime:

Kivitelezd neve:

Cime:
*Az épiiletben 1év6 lakasok szama: .......... db. Ebbdl 1 szobas: ......... db 2szobas:.............. db 3 szobas: ....
A lakéépiilet beépitett térfogata: ............ m® beépitett brutté teriilete: .............. m? épifett nettd teriilete: ......... m?
Hasznos teriilete: .............. m? teljes lakasteriilete: ................ lakoteriilete: ...................... m?
Az atadott lakasokbol:  fiird6szobéval e db  vizvezeték hdlozatba bekotve: ............. db
Csato zatra rakotve: .......... db Géazszolgaltatassal ellatva: ........... db Kozponti flitéssel ellatva: .........
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Az atadas — atvételi eljaras megkezdésének idépontja:

Az atadas — atvételi eljaras befejezésének idopontja:

Megéllapitasok:

Az épittetd nyilatkozata az atvételrol:

A kivitelezd nyilatkozata az atvételrdl:

Az atadas — atvételi eljarasban részt vett hatosagok és szervek nyilatkozatai:

Uzemeltetd nyilatkozata:

beruhazo iizemeltetd
*a megfeleld részt, kerjiik megjelolni

kivitelez6

SZ-0024 Beszerzési szabalyzat Intranetre atforditva: 2016.10.13 11:38

2/2



http://honlap.vasiviz.hu/Vasiviz/DokumentGyujto/Eloirasok/Szabalyzat/SZ-0024.pdf

VASIVIZ Szamlaszam:

Ry Vas megyei Viz- és Csatornamii Zartkorien M(kdé Részvénytarsasag
9700 Szombathely, Rakoéczi F.u. 19.
Tel.: (94) 516 200 e Fax: (94) 516 290 e Internet: www.vasiviz.hu UL-SZ-0024-M04

Belféldi szamla teljesités igazold lap

Szamla ,FR” sorszama: ..............ccceiiin. ..

SZAMIA KIDOCSAtO]A: .. ...t

A szamla netté 6sszege az alabbiak szerint oszthato fel:

MUNKASZAM OSSZEG
Osszesen:
Kelt: oo, ) e BV hG o nap
alairas
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9 VASIViZ
\ Vas Megyei Viz- és Csatornami Zartkortien Miikod6 Részvénytarsasag
VASIVIEZ ] ogisztika UL-SZ-0024-M05

SURGOS VAGY RENDKIiVULI ANYAGRENDELES

Elrendel6 szervezeti egység,
megrendel6 neve:

Milyen okbdl rendelik el az
azonnali beszerzést:

Munkaszam:

Anyagsziikséglet (a siirgésen
beszerzendb termékekre
vonatkozdan):

Utalvanyozas:

Datum:
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9 VASIVIZ
Vas Megyei Viz- és Csatornamii Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag

UL-SZ-0024-M07

Ertékelé jegyzékonyv

Késziilt: 202...........cee.... -én a VASIVIZ ZRt. hivatalos helyiségében.
Targy:
Biral6 bizottsagi tagként jelen vannak: Név - beosztas

Név - beosztas
Név — beosztas

Az ajanlatkérés oka, eldzményei:

Beérkezett ajanlatok:

Ajanlattevé megnevezése Arajanlat:

Az ajanlatok értékelése:

Dontési javaslat:
Biralo bizottsagi tag Biralo bizottsagi tag
Biral6 bizottsagi tag Biral6 bizottsagi tag

Biral6 bizottsagi tag
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9 VASIVIZ
Vas Megyei Viz- és Csatornamii Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
VASIVIiZ UL-SZ-0024-M07

A fenti javaslatot elfogadom, a beszerzés elinditasahoz hozzajarulok:

Szombathely, 202.....................

Vezérigazgatd
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9 VASIVIZ
Vas Megyei Viz- és Csatornamii Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
UL-SZ-0024-M08

Felmentési engedély

Késziilt: 202, -én a VASIVIZ ZRt. hivatalos helyiségében.

A beszerzés targva:

Az ajanlattevé megnevezése:

Az ajanlat Osszege:

A felmentési engedély kérelem el6zménye, okai:

Kérelmezo

A felmentést megadasat javaslom:

Felmentést javaslo vezetd

A felmentést engedélyezem:

Vezérigazgato

1/1. oldal
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